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Kom igang med LearnWARE Center

Logga in med din mejl-
adress och |6senord

som du fatt i mejlform.

Som nista steg kom-
mer du att se nedan-
stdende vy.
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Att skapa klass / kurs:

| menyn uppe till vinster klickar du pa den bla knappen () information.

Du far nu upp tva val, ’skapa ny anviandare” & skapa ny enhet”, klicka pa ”’skapa ny enhet” (2).
Skriv in namnet pa din klass i rutan fér ”enhetsnamn” (3) och se till att din skola star som under
enhet i rutan nedanfor.

Klicka pa skapa (4) och din nya klass ska finnas i organisationstridet till vinster under knapp
menyn. Klicka pa avsluta (5) for att aterga till menyn.




Skapa elever / anvandare:

Mamm Thamey mel gkals

Klicka pa den bla menyknappen () information. Klicka pa knappen ”skapa ny anvandare” (2), skriv
in elevens uppgifter med mejladress, férnamn, efternamn & eventuellt egna noteringar (3).

Vilj vilken klass eleven skall tillhéra med hjélp av “skrollmenyn” enhet (4), samt vilken roll han ska
ha vilket blir elev vid detta tillfillet. Klicka pa knappen ”skapa” (5) och sedan avsluta (6).

Det gar nu ut ett mejl till eleven som innehaller inloggningsuppgifter till LearnVWWARE Center.
Nu hittar du eleven under den klass som du skapade genom att trycka pa plusstecknet
framfor klassens/enhetens namn.
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Da gar du tillvdga pa samma vis som foregaende beskrivning nar du skapade en elev men viljer nu
lirare i skrollmenyn som benimns med "roll”. Du kommer nu att fa upp tva alternativ till vilka
rattigheter lararen ska fa ha:

Inkopsbehorighet
— Person med inkdpsbehérighet (ex. larare) har ritten for inkop av licenser till eleverna.
— Om man ej har denna behérighet kan denna endast tilldela licenser med foérinkopta krediter.

Organisationsadministrator
— Om anvindaren har denna behérighet kan han/hon administrera fritt i organisationen.

— Om anvindaren ej har denna behérighet kan denna endast administrera de elever som star
under anvandarens klass.



Importera en klasslista fran Excel
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Steg I:

Klicka pa knappen admin (|) (den gra) i menyn uppe till vanster for att importera en elevlista.
| menytradet som du nu far upp till vanster kan du hitta "importera elevlista”, klicka pa den
knappen (2).Vilj nu vilket format som du vill ha din mall i, Excel respektive textformat (3).
Spara nu ner mallen pa din dator dar du litt kan hitta den. | mallen sa finns dar "dummys”
som exempel. Radera dessa och klistra sedan in dina elever som exemplet visade.

Steg 2:

Ga tillbaka i LearnWARE Center och klicka i den filtyp som du vill ladda upp (4).

Nu far du en forfragan om var du ska hamta filen som du sparat ner pa din dator samt namn pa blad.
| rutan fér ”’Namn pa blad” skriver du ”blad | (ett)” (5) och sedan pa knappen "Importera” (6).



Tilldela licenser:
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For att eleven skall kunna komma igang och kora LearnWARE sa krivs det att var och en blir
tilldelad en licens for respektive kurs han/hon ska koéra. For att tilldela en elev en licens sa goér du
forljande:

Klicka knappen "licenser” (1) (orange) uppe i menyn till vanster, vdlj klass i organisationstradet (2)
till vanster pa skiarmen. Nu far du upp alla kurser i en vagrit linje mitt pa sidan och eleverna i den
klass du valt kommer i en lodrit rad till vanster.

Bocka nu for vilken kurs respektive elev ska ha tillgang till, rutorna kommer att markeras med en
bock (3). Nar du har markerat klart sa valjer du att klicka pa knappen nere till vanster "ligg i kund-
vagn” (4). Dina bockar blir nu automatiskt gréna kundvagnar.

For att fa kopet att gd igenom sa klickar du pa knappen nere till hdger ”ga till kassan” (5).




Tilldela licenser fortsattning:
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Overst pa sidan ser du nu vilken elev som fatt respektive kurs och kostnad for varje licens (6).
Langre ner pa samma sida finner du Faktureringsuppgifter som du fyller i (7).
Klicka sedan pa knappen nere till vanster "godkann” (8) och kopet gar igenom.

OBS! Fyller du inte i rutan som benamns med "fakturamarkning” gar ej kopet igenom.
Nu gar dir ut ett mejl till alla elever som du tilldelat en licens.
Mailet informerar om att eleven har blivit tilldelad en licens for respektive kurs.



Sa kommer eleven igang:

Denna vy méter eleven vid sin inloggning. For att han/hon ska kunna komma igang och anvinda sig
av LearnWARE sa maste eleven logga in hiar minst en gang med de uppgifter som de fétt tilldelat

i sitt mejlutskick. Eleven maste ocksa installera LearnWARE pa sin dator, detta gors enkelt genom
att klicka pa knappen ”hamta hem” (1) klicka sedan pa knappen “hamta hem online installation”
(2). For ovriga funktioner i LearnWARE Center ga in pa http://www.pol.se/LWC_demo/index.html,
som innehdller en demofilm om vad man kan gora i LearnWARE Center.
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